Vacature

VRIJWILLIGERS

Medewerker P&O

CIRCA 4 UUR PER WEEK

Met de inzet van circa 150 enthousiaste vrijwilligers is Filmhuis Bussum een belangrijke culturele
ontmoetingsplaats voor filmliefhebbers in de regio. Wij vertonen kwalitatief hoogwaardige films in een
sfeervolle en laagdrempelige omgeving. Filmhuis Bussum wil een plek zijn waar iedereen die van film
houdt zich thuis voelt. Voor ons P&O-team, dat inclusief de coordinator P&O bestaat uit vier personen,
zoeken wij een medewerker Personeel & Organisatie (P&O).

Wat houdt de functie in?

e werven en selecteren van vrijwilligers bij vacatures via onze eigen publiciteitskanalen.

e voeren van intake-, sollicitatie- en voortgangsgesprekken en zorgen voor digitale verslaglegging
daarvan.

e deelnemen aan vergaderingen van de taakgroepen Bar en Publieksmedewerkers.

e gevraagd en ongevraagd advies geven over personele en organisatorische onderwerpen.

e organiseren van de jaarlijkse ontruimingsoefening.

e plannen en codrdineren van de BHV opleidings- en herhalingsdagen.

e vervangen van de administratief medewerker P&O bij afwezigheid.

Wat vragen we?

e je hebt aantoonbare (recente) ervaring in het P&O werkveld.

e je hebt minimaal HBO werk- en denkniveau.

e je bent flexibel inzetbaar en je hebt voldoende tijd beschikbaar.

e je bent een positief ingestelde teamplayer en weet dat te combineren met een vriendelijke en
mensgerichte benadering.

e je bent enthousiast over Filmhuis Bussum en vindt het leuk om de organisatie en de vrijwilligers te
leren kennen.

e je woont bij voorkeur binnen een straal van 10 km van Bussum.

Wat bieden we?

e een hechte, gezellige werksfeer met afwisselend werk.

e een creatieve en informele omgeving met korte lijnen.

e speciale filmvertoningen, een jaarlijks medewerkersfeest, kerstborrel en een zomerse picknick.

e 12 gratis filmkaartjes per jaar en gratis last-minute naar de film mits de zaal voor minder dan 90% bezet
is.

Belangstelling?

Voor meer informatie over deze functie kun je contact opnemen met Janine Beulink (directeur-
bestuurder) tel. 035-694 5330. Geinteresseerd in deze functie? Reageer dan met motivatie en cv via het
aanmeldingsformulier op de website.



