Vacature

VRIJWILLIGERS

Coordinator P&O

CIRCA 6 UUR PER WEEK

Met de inzet van circa 150 enthousiaste vrijwilligers is Filmhuis Bussum een belangrijke culturele
ontmoetingsplaats voor filmliefhebbers in de regio. Wij vertonen kwalitatief hoogwaardige films in een
sfeervolle en laagdrempelige omgeving. Filmhuis Bussum wil een plek zijn waar iedereen die van film
houdt zich thuis voelt.

Voor ons P&O-team zoeken wij een Codrdinator Personeel & Organisatie (P&O).

De Codérdinator PO maakt deel uit van het Management Team, rapporteert rechtstreeks aan de directeur-
bestuurder en werkt mee aan strategische vraagstukken en projecten, waarbij hij of zij de vertaalslag maakt
naar de operationele uitvoering. Ook geeft de Coodrdinator leiding aan het P&O-team, dat verder bestaat
uit drie personen.

Wat houdt de functie in?
e coordineren van de werkzaamheden van de medewerkers van het P&O-team en zorgen voor een
productieve samenwerking binnen het team.

e met het PS5O team zorgdragen voor het up to date houden van het vrijwilligersbeleid en andere P&O-
gerelateerde beleidsstukken en procedures (bv. werving en selectieprocedures, inwerkprocedures).

e werven en selecteren van vrijwilligers bij vacatures via onze eigen publiciteitskanalen.

e voorbereiden, bijwonen en voorzitten van vergaderingen van het P&O-team (1 maal per 6 weken).

e deelnemen aan vergaderingen van het Management Team (1 maal per 3 weken) en (on)gevraagd
adviseren over personele en organisatorische onderwerpen. Het MT bestaat verder uit het Hoofd
Operationele en Facilitaire Zaken, Hoofd Programma & Publiciteit en de Directeur-bestuurder.

e fungeren als verbindende schakel tussen management en vrijwilligers, met een proactieve en hands-
on mentaliteit.

e uitvoeren van de werkzaamheden van de medewerker P&O in geval van diens afwezigheid.

Wat vragen we?

e je hebt aantoonbare (recente) ervaring in het P5O werkveld.

e je hebt minimaal HBO werk- en denkniveau.

e je bent flexibel inzetbaar en je hebt voldoende tijd beschikbaar.

e je bent mensgericht, verbindend en besluitvaardig.

e je bent enthousiast over Filmhuis Bussum en vindt het leuk om de organisatie en de vrijwilligers te
leren kennen.

e je woont bij voorkeur binnen een straal van 10 km van Bussum.

Wat bieden we?

e een hechte, gezellige werksfeer met afwisselend werk.

e een creatieve en informele omgeving met korte lijnen.

e speciale filmvertoningen, een jaarlijks medewerkersfeest, kerstborrel en een zomerse picknick.

e 12 gratis filmkaartjes per jaar en gratis last-minute naar de film mits de zaal voor minder dan 90% bezet
is.

Belangstelling?

Voor meer informatie over deze functie kun je contact opnemen met Janine Beulink (directeur-
bestuurder) tel. 035-694 5330. Geinteresseerd in deze functie? Reageer dan met motivatie en cv via het
aanmeldingsformulier op de website.



